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麻醉药品、第一类精神药品管理制度

根据国务院《麻醉药品和精神药品管理条例》、卫生部《医疗机构麻醉药品、第一类精神药品管理规定》，特制定本制度。麻醉药品系指连续使用后易产生身体和精神依赖性，能成瘾癖的药品；精神药品系指直接作用于中枢神经系统，使之兴奋或抑制，连续使用能产生依赖性的药品。依据精神药品使人体产生依赖性和危害人体健康的程度，分为第一类和第二类精神药品。

1 组织机构 
1 在院药事管理与药物治疗学委员会的领导下，成立院特殊药品管理小组。

2 组长由主管院长担任，药剂科主任任副组长、组员包括医务处、保卫处、护理部等部门负责人和药剂科各部门组长。

3 药剂科各组组长、临床科室各科护士长为麻醉药品管理责任人。

2 职责

1 负责对涉及麻醉药品、第一类精神药品的人员进行有关法律、法规、规定、专业知识、职业道德的教育和培训。

2 监督检查特殊药品的采购、验收、储存、保管、发放、调配、使用、报残损、销毁、丢失等管理的执行情况。以确保特殊药品在我院使用管理规范安全。

3 节假日前管理小组联合检查各科室麻醉药品精神药品的管理基数、交接班记录及管理。每半年联合检查临床、门诊特殊药品处方书写管理及与病历相符率等是否符合相关法规要求。

4 每季度由药剂科自查科内特殊药品的采购、验收、储存、调配及使用等。

5 对于发现的问题和安全隐患，应及时找相关科室主任反馈，并立即监督改正，同时向院领导汇报。

3 管理及措施

1 印鉴卡的管理

麻醉药品、第一类精神药品购用印鉴卡（以下称印鉴卡）由专人保管，药品采购人员负责办理印鉴卡的换证、申报用药计划及变更手续。凭印鉴卡向本市的定点批发企业购买麻醉药品、第一类精神药品，采购人员按规定填写并按时报送药品购用情况月统计报表。

2 专用保险柜和基数卡的管理

药库及各调剂部门贮存麻醉药品、第一类精神药品必须使用专用保险柜，实行双人双锁负责制。西药库、各调剂部门与临床用药科室实行基数管理，基数卡注明所用药品名称、规格、数量，由麻醉药品管理人员及负责人签字，人员、品种、数量变更时须及时办理变更手续。

3 药品采购与验收

药库管理人员根据库存量和临床使用情况制定采购计划，保持合理库存。采购人员按计划填写麻醉药品、第一类精神药品申购单后交药剂科主任审核签字，再由主管院长批准签字。采购员向指定的药品经营单位采购药品。药品到达后，由采购员和库管员共同检查验收药品至最小包装，货到即验，核验购药票据凭证，逐项检查药品名称、规格、数量、批准文号、产品批号、有效期等相关信息，确认无误后由送货人员复核印鉴卡购药记录并签字，采购员分别在收货凭据、印鉴卡上签字确认，将申购单和收货凭据交予送货人员。所购药品收存于专用保险柜内并办理入库手续。

入库验收应当采用专簿记录。验收专用记录本内容包括：日期、凭证号、品名、剂型、规格、单位、数量、批号、有效期、生产单位、供货单位、质量情况、验收结论、验收和保管人员签字。专用帐册的保存期限应当自药品有效期期满之日起不少于5年。

4 药品的储存和保管

药库麻醉药品、第一类精神药品全部贮存于专用保险库（柜）内，钥匙由指定人员负责保管，实行双锁双人负责。药库报警装置与医院警卫值班室联动，门、窗有防盗设施。除库管人员和调剂部门专门领药人员外，任何人不得进入库内。

各药房贮存麻醉药品、第一类精神药品，必须使用专用保险库（柜）、专人负责，各药房贮存的麻醉药品、第一类精神药品必须有严格的安全防范措施。各药房实行基数管理，基数卡需注明药品名称、规格、数量，由麻醉药品管理人员及负责人签字。

各病区备用少量麻醉药品及第一类精神药品，须专人专柜双锁管理，每日清点，交接班有记录可查。中心药房每月检查各病区用药基数，发现问题及时上报。药剂科主任不定期抽查。

麻醉药品及第一类精神药品实行专人负责、专柜加锁、专用帐册、专用处方、专册登记以及每日清点、逐日下帐、每月盘点制度，以确保帐物相符。急诊值班员在交接班时应认真清点麻醉药品并双签字。

麻醉药品、第一类精神药品管理人员应定期检查药品有效期和质量情况，保证质量合格。过期、破损的药品须单独存放并有明显标识，统计汇总后经主管院长审批后报所在区县卫生局批准，进行监督销毁、并做好记录备查。

药剂人员不得擅自调出或借给他人使用麻醉药品及第一类精神药品。医务人员不得盗用他人名字为己开方使用麻醉药品，对利用职权营私舞弊者，根据情节按相关规定处理。

5 药品的领发

各调剂部门指定专人凭请领单领发麻醉药品、第一类精神药品。发药人和领药人须认真核对药品名称、剂型、规格、单位、数量、批号、有效期等信息，发药人和领药人认真复核并签字，做到帐、物、批号相符。出库的药品应由双人押运，立即送至领药部门并将药品存入专用保险柜、完成入账等相关手续，中途不得停留或办理其他事宜。

6 调剂部门的药品使用管理

调剂部门设专人管理麻醉药品、第一类精神药品，做到日清日结。药品调剂应指定发药窗口，调配人员应严格按照《处方管理办法》及我院《处方管理制度》和处方流程审核、发药，双人核对并签全名。对不符合规定的麻醉药品处方，药剂人员不得发药。药师应当对麻醉药品和第一类精神药品处方，按年月日逐日编制顺序号。处方保存3年备查。

根据麻醉药品、第一类精神药品处方开具情况，按照药品品种、规格对其消耗量进行专册登记，登记内容包括发药日期、患者姓名、性别、年龄、病历号、诊断、用药数量、批号、处方医师、科室、发药人等。处方登记专册保存期限为3年。

使用后收回的麻醉药品、第一类精神药品注射剂空安瓿、废贴由专人负责计数、监督销毁，并做详细记录。

7 药品过期、损坏、丢失、被盗的申报

药品验收时发现缺少、破损的麻醉药品、第一类精神药品应当面解决，发现质量问题应当双人清点登记，报医院主管负责人批准并加盖公章后向供货单位查询、处理。

使用过程中的药品破损和超过有效期的药品，定期统计汇总，报药剂科主任审批，经主管院长批准后报区卫生行政主管部门，申请批准后，由其监督销毁，并做详细登记。

药品使用中一旦发现骗取、冒领，或发生药品丢失、被盗、被抢案件，须立即报告药剂科、医务处、保卫处及所在区卫生、公安及药品监督管理部门。

8 值班巡查

麻醉药品、第一类精神药品账目要做到日清日结，药品储存、保管处于安全状态，每日要对存放药品的设施进行巡查，节假日值班人员必须巡查麻醉药品存储情况。

9 处方管理

1) 执业医师和药师必须经过我院麻醉药品和精神药品使用知识和规范化管理的培训，且考核合格后取得相应的麻醉药品和第一类精神药品的处方权和调剂资格，医师方可在本院开具麻醉药品和第一类精神药品处方，但不得为自己开具该类药品处方；药师方可在本机构调剂麻醉药品和第一类精神药品。
2) 医师应当按照卫生部制定的麻醉药品和精神药品临床应用指导原则，开具麻醉药品、第一类精神药品处方。
3) 麻醉药品及第一类精神药品须使用淡红色专用处方，右上角标注“麻、精一”并用钢笔或签字笔书写，字迹清楚，处方项目完整。包括病历号、科别、日期、病人（代办人）姓名、年龄、性别、身份证号、诊断以及药名（全称）、剂型、规格、剂量、数量、用法、医师签字等。

4) 门（急）诊癌症疼痛患者和中、重度慢性疼痛患者需长期使用麻醉药品和第一类精神药品的，首诊医师应当亲自诊查患者，建立相应的病历，要求其签署《知情同意书》。
5) 病历中应当留存下列材料复印件：①二级以上医院开具的诊断证明；②患者户籍簿、身份证或者其他相关有效身份证明文件；③为患者代办人员身份证明文件。
6) 除需长期使用麻醉药品和第一类精神药品的门（急）诊癌症疼痛患者和中、重度慢性疼痛患者外，麻醉药品注射剂仅限于医疗机构内使用。
7) 为门（急）诊患者开具的麻醉药品注射剂，每张处方为一次常用量；控缓释制剂，每张处方不得超过7日常用量；其他剂型，每张处方不得超过3日常用量。第一类精神药品注射剂，每张处方为一次常用量；控缓释制剂，每张处方不得超过7日常用量；其他剂型，每张处方不得超过3日常用量。哌醋甲酯用于治疗儿童多动症时，每张处方不得超过15日常用量。
8) 为门（急）诊癌症疼痛患者和中、重度慢性疼痛患者开具的麻醉药品、第一类精神药品注射剂，每张处方不得超过3日常用量；控缓释制剂，每张处方不得超过15日常用量；其他剂型，每张处方不得超过7日常用量。
9) 为住院患者开具的麻醉药品和第一类精神药品处方应当逐日开具，每张处方为1日常用量。
10) 对于需要特别加强管制的麻醉药品，盐酸二氢埃托啡处方为一次常用量，仅限于二级以上医院内使用；盐酸哌替啶处方为一次常用量，仅限于医疗机构内使用。
11) 长期使用麻醉药品和第一类精神药品的门（急）诊癌症患者和中、重度慢性疼痛患者，每3个月复诊或者随诊一次。
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附件1：特殊药品管理小组成员

组  长：唐劲天（主管院长）

副组长：张玉秋（药剂科主任）

组  员：刘海生（医务处）、萧  凯（保卫处）、王华枝（护理部）、

郑  青（药剂科）、林慧珠（药剂科）、刘  东（药剂科）

附件2：麻醉药品管理责任人

各班组麻醉药品管理责任人

西 药 房：刘  东  张  娟

中心药房：郑  青  伍巍岩

药    库：林慧珠  石  娜

临床科室麻醉药品管理责任人

内科 1：徐玉新   神  内：刘建平   内科3：曹景辉

神外 1：宋亚玲   神外 2：魏淑兰   神外 3：李丽红

神外 5：辛军芳   神外四：崔春涛   妇产科：张  翼

产科 4：邢云杰   产科5：冯  瑞   产  房：陶景蕊

骨  科：穆纳新   手  外：徐闽娜   普外泌外：马文革

手术室：王  磊   急  诊：何秀敏

附件3：我院麻醉药品、第一类精神药品、易制毒药品目录

	品名
	规格
	单位
	生产厂家

	盐酸哌替啶注射液
	50mg
	支
	青海制药

	盐酸吗啡注射液
	10mg
	支
	东北制药

	硫酸吗啡缓释片
	30mg*10片
	盒
	北京萌蒂

	磷酸可待因片
	30mg*20片
	盒
	国药集团工

	枸橼酸芬太尼注射液
	0.1mg/2ml
	支
	宜昌人福

	枸橼酸芬太尼注射液
	0.5mg/10ml
	支
	湖北宜昌

	注射用盐酸瑞芬太尼
	2mg
	支
	湖北宜昌

	枸橼酸舒芬太尼注射液
	50ug/1ml
	支
	湖北宜昌

	盐酸布桂嗪注射液
	0.1g
	支
	天津氨基酸

	盐酸羟考酮控释片
	20mg*10片
	盒
	北京萌蒂

	盐酸羟考酮控释片
	5mg*10片
	盒
	北京萌蒂

	盐酸氯胺酮注射液
	0.1g
	支
	福建古田

	盐酸麻黄碱注射液
	30mg/1ml
	支
	东北制药


